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Comunicazione n.
Roma, 9 ottobre 2014

Ai docenti
Scuola Infanzia, Primaria, Secondaria
Loro Sedi

Oggetto: modalita di trasmissione delle comunicazioni alle famiglie

Facendo seguito a recenti disservizi che hanno provocato confusione nelle comunicazioni alle
famiglie e richieste di chiarimenti direttamente al DS, si ricordano a tutti i docenti le
disposizioni in vigore:

le comunicazioni del DS vanno trasmesse alle famiglie o attraverso la distribuzione di
uno stampato, ovvero, quando cido non sia possibile, attraverso al dettatura del testo
agli alunni. In ogni caso il giorno successivo i docenti sono tenuti a verificare la firma
dei genitori per presa visione;

i docenti annoteranno I’avvenuta lettura della comunicazione, con la specificazione del
numero e della data, sul registro di classe; il giorno successivo annoteranno sul
registro di classe I’avvenuto controllo; in caso di mancata firma adotteranno gli
opportuni provvedimenti;

il docente firmera in calce alla comunicazione, nel registro delle circolari, per
avvenuta trasmissione alle famiglie;

relativamente ad argomenti che riguardano piu classi ovvero 1’intero istituto, i docenti
eviteranno di fare comunicazioni che non siano state precedentemente autorizzate o
concordate con il DS o con i collaboratori.

Si chiede la massima collaborazione, al fine di evitare fraintendimenti e disagio nei rapporti
con le famiglie dei nostri alunni.

- 1l Dirigente Scolastico
Noemi Fiorini
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