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Agli alunni e alle loro famiglie
Al Personale Scolastico

Al sito web

Oggetto: “RIENTRIAMO A SCUOLA!” Indicazioni operative per le famiglie e gli operatori scolastici. 
Misure di sicurezza  e prevenzione. 

Documento di riferimento: Gruppo di Lavoro ISS, Ministero della Salute, Ministero dell’Istruzione, INAIL,  
Fondazione Bruno Kessler, Regione Emilia-Romagna, Regione Veneto. Indicazioni operative per la gestione  
di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia. Versione del 28 agosto  
2020. Roma: Istituto Superiore di Sanita, 2020. (Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 Rev.)

Facendo seguito alla precedente circolare del 4 settembre 2020 pubblicata nelle News del sito web  
dell'Istituto, giunti ormai alla vigilia del rientro a scuola, si ribadiscono  alcuni principi fondamentali per gli  
alunni ed il personale scolastico. Si portano altresì a conoscenza di tutte le componenti scolastiche le misure  
operative da attuare per i casi specifici, come espresse dal Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020.

IL MINORE O L'ADULTO CHE ABBIA FEBBRE OLTRE 37,5°C, OPPURE SINTOMI (TOSSE, 
MAL DI TESTA, NAUSEA/VOMITO, DIARREA, DIFFICOLTA' RESPIRATORIA, DOLORI 
MUSCOLARI, CONGESTIONE NASALE, BRIVIDI, PERDITA O RIDUZIONE DELL'OLFATTO 
O DEL GUSTO), E' TENUTO A RIMANERE A CASA PROPRIA E A CONTATTARE IL 
PROPRIO MEDICO/PEDIATRA. I genitori sono direttamente responsabili di controllare ogni mattina lo 
stato di salute del proprio figlio minorenne prima di condurlo a scuola. In presenza anche di uno solo dei  
sintomi menzionati non condurrà il proprio figlio a scuola se non dopo aver consultato il proprio 
medico/pediatra.

E' ASSOLUTAMENTE VIETATO A TUTTI (TRANNE CHE AI BAMBINI DA 0 A 3 ANNI) 
ENTRARE NEI PLESSI SCOLASTICI SENZA INDOSSARE UNA MASCHERINA. Si raccomanda 
agli alunni e agli insegnanti di entrare con una mascherina chirurgica e di tenere sempre nella propria borsa,  
per sicurezza, una mascherina di ricambio, anche se la scuola provvederà a consegnarla a tutti, nei limiti della 
dotazione fornita dal Commissario straordinario.

TUTTI, PICCOLI E GRANDI, AVRANNO SEMPRE LA RESPONSABILITA' PERSONALE DI 
RISPETTARE LA DISTANZA FISICA DI ALMENO UN METRO TRA LE PERSONE. 

FAMIGLIE
I genitori sono invitati a: 

• collaborare nel comunicare subito alla scuola le eventuali assenze per motivi sanitari, in modo da 
poter più facilmente rilevare eventuali concentrazioni di assenze nella stessa classe.

• contattare il proprio medico curante per la valutazione clinica e l’eventuale prescrizione del tampone 
naso-faringeo.

• comunicare immediatamente al Referente scolastico il caso in cui un alunno  risultasse contatto  
stretto di un caso confermato di COVID-19. Se un alunno o un docente convive con un caso Covid-
19 sarà posto in quarantena; sarà sempre il Dipartimento ASL a decidere se anche i compagni/alunni 
devono essere posti in quarantena.
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DOCENTI
Si raccomanda ai docenti di:

• aggiornare puntualmente il registro di classe cartaceo per annotarvi tutti i contatti che possano 
intercorrere con gli alunni e il docente della singola classe che dovessero esulare dalla  normale  
programmazione (es. supplenze,  spostamenti provvisori e/o eccezionali di alunni fra le classi, ecc.).

• di provvedere alla disinfezione dei computer scolastici/d'aula al termine del proprio utilizzo.
• prestare particolare attenzione al caso in cui diversi alunni dovessero assentarsi contemporaneamente 

dalle lezioni; se si verifica un numero elevato di assenze improvvise di alunni in una classe (es. 40%,  
tenendo conto  anche della situazione delle altre classi) o di colleghi, il docente avvisa il collegha  
Referente Covid, che avvisa il Dipartimento ASL.

• comunicare immediatamente al Referente scolastico il caso in cui lo stesso  risultasse contatto stretto  
di un caso confermato di COVID-19. Se un un dipendente della scuola convive con un caso Covid-
19 sarà posto in quarantena; sarà sempre il Dipartimento ASL a decidere se anche altri della scuola 
devono essere posti in quarantena.

• rispettare in ogni caso la privacy degli alunni e dei colleghi, per cui non si dovranno diffondere  
nominativi o elenchi di contatti stretti o di dati sensibili, tranne che al Dipartimento ASL.

COLLABORATORI SCOLASTICI
I collaboratori scolastici di reparto saranno addetti alla misurazione della temperatura corporea al bisogno 
(es. malore a scuola di uno studente o di un operatore scolastico),  mediante l’uso dei termoscanner che la  
scuola ha messo a disposizione nei singoli plessi (n. 3 termoscanner per plesso, uno ad ogni piano  
dell'edificio).
Essi avranno la responsabilità  di sanificare (pulire e disinfettare)  tutte le superfici,  con i materiali forniti in  
dotazione. Prima dell'esaurimento dei materiali di pulizia, provvederanno a comunicarlo al DSGA per la 
successiva fornitura.
Si richiamano anche i collaboratori scolastici al rispetto della privacy degli alunni e del personale scolastico,  
per cui non si dovranno diffondere nominativi o elenchi di contatti stretti o di dati sensibili, tranne che al  
Dipartimento ASL.

UFFICIO
Gli assistenti amministrativi provvederanno alla disinfezione dei propri dispositivi telefonici e digitali ad uso  
proprio.
Il ricevimento dell'utenza da parte dell'ufficio didattico avverrà dall'apposito sportello in plexiglass posto 
nell'atrio della sede centrale; solo l'ufficio del personale potrà ricevere presso il banco innanzi al locale del 
DSGA, rispettando le già menzionate norme fondamentali di sicurezza. 
Vale in particolare per gli assistenti amministrativi la necessità di rispettare la legge sulla privacy, stabilire  
con il DdP un protocollo nel rispetto della privacy, non diffondendo nell’ambito scolastico alcun elenco di  
contatti stretti o di dati sensibili, ma fornendo le opportune informazioni solo al competente ufficio ASL.

NOMINATIVI DEI REFERENTI SCOLASTICI 

Plesso scuola infanzia/primaria Docente CARICASULO FELICE
Sostituto: Docente LA VIOLA CLAUDIA

Plesso scuola secondaria di primo grado Docente PORCARI CRISTINA
Sostituto: Docente ZAVAGLIA M. TERESA

LA “STANZA COVID” 
Sono stati identificati due ambienti nei rispettivi plessi scolastici, che fungeranno da “Stanza Covid” per  
l'accoglienza e isolamento di eventuali persone con sintomatologia compatibile con COVID-19. I bambini  
non dovranno restare da soli ma sempre vigilati da una unità di personale scolastico munito di mascherina  
chirurgica fino al momento dell'affidamento al genitore. In tali circostanze, sarà importante, soprattutto da 
parte del personale scolastico in servizio, non creare allarmismi o stigmatizzazione.
Alla stanza Covid potranno accedere solo le persone espressamente autorizzate per l'espletamento degli  
adempimenti di vigilanza e pulizia. 



I docenti Collaboratori della Dirigente e/o i Referenti di plesso si accerteranno che la stanza rechi l'apposita 
indicazione in entrata.

PROCEDURA IN CASO DI SINTOMI COVID A SCUOLA E A CASA

Per opportuna conoscenza, si riportano nelle tabelle seguenti le procedure che dovranno essere seguite nel 
caso in cui dovessero presentarsi sintomi Covid-19, a casa o a scuola.

1. A SCUOLA, UN ALUNNO PRESENTA TEMPERATURA CORPOREA OLTRE 37,5°C O UN 
SINTOMO COMPATIBILE CON COVID-19

Procedura:

1. Il docente avvisa il Referente Covid.

2. Il Referente telefona immediatamente al genitore dell'alunno affinché sia riportato a casa e lo  
avviserà del dovere di contattare il medico/pediatra per la valutazione clinica sul bambino. Sarà il  
medico a contattare, se necessario, il Dipartimento ASL competente in caso di sospetto Covid-19 
per i relativi esami.

3. L'alunno viene condotto nella Stanza Covid, dove viene vigilato dall'operatore scolastico ad almeno 
un metro di distanza e indossando la mascherina chirurgica, fino all'affidamento al genitore. Anche 
l'alunno e il genitore indosseranno la mascherina.

4. Il Collaboratore scolastico pulisce e disinfetta le superfici della  Stanza Covid una volta uscito  
l'alunno. 

5. Il Dipartimento ASL svolge l'indagine epidemiologica. 

6. Se il tampone e positivo,  si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione straordinaria  
della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in comunità bisognerà attendere la 
guarigione clinica (cioe la totale assenza di sintomi). La conferma di avvenuta guarigione prevede 
l’effettuazione di due tamponi a distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi  
risulteranno negativi la persona potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il 
Referente scolastico COVID-19 deve fornire alla ASL l’elenco dei compagni di classe nonché degli  
insegnanti del caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti l’insorgenza dei 
sintomi. Le persone che sono state contatti stretti individuati dalla ASL saranno posti in quarantena 
per 14 giorni dalla data dell’ultimo contatto con il caso confermato. La ASL deciderà la strategia  
più adatta circa eventuali screening al personale scolastico e agli alunni. 

7. Se il tampone e negativo, a giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 
gg. Si deve  deve comunque restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa del 
secondo test. 

8. Se la patologia e diversa da COVID-19 (tampone negativo), si rimarrà a casa fino a guarigione  
clinica seguendo le indicazioni del medico/pediatra, che certificherà che il bambino puo rientrare 
scuola poiché e stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di 
cui sopra e come disposto da documenti nazionali e regionali. 



2. A CASA, UN ALUNNO PRESENTA TEMPERATURA CORPOREA OLTRE 37,5°C O UN 
SINTOMO COMPATIBILE

Procedura:

1. L’alunno resta a casa. I genitori informano il pediatra/medico curante e comunicano via email/per 
telefono l’assenza scolastica per motivi di salute. 

2. Il medico, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il tampone e lo comunica alla 
ASL. 

3. L'ufficio ASL provvede all’esecuzione del tampone, si attiva per l’indagine epidemiologica e le 
successive azioni. 

4. Vedi punti 6,7,8  nella tabella precedente

3. A SCUOLA, UN OPERATORE SCOLASTICO PRESENTA TEMPERATURA CORPOREA 
OLTRE 37,5°C O UN SINTOMO COMPATIBILE 

Procedura:

1. L'operatore rientra presso il proprio domicilio e contatta il proprio medico.

2. Il medico contatta se necessario il competente Dipartimento ASL.

3. Se il medico constata che la patologia manifestata e diversa dal Covid-19 redigerà un'attestazione 
che l’operatore puo rientrare scuola poiché e stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19 di cui al punto precedente e come disposto da documenti nazionali e  
regionali. 

4. A CASA, UN OPERATORE SCOLASTICO PRESENTA TEMPERATURA CORPOREA 
OLTRE 37,5°C O UN SINTOMO COMPATIBILE

Procedura:

1. L’operatore deve restare a casa, informare il proprio medico e comunicare l'assenza dal lavoro per 
malattia, con certificato medico.

2. Segue la procedura già descritta nelle tabelle precedenti.

Nel caso in cui un alunno o un dipendente della scuola dovesse risultare positivo al COVID-19, sarà 
necessario chiudere gli ambienti utilizzati dalla persona positiva ed effettuare una sanificazione straordinaria 
degli spazi utilizzati, aprire porte e finestre per aerare e continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria.  
In questo caso il docente Referente:

1. fornirà alla ASL l’elenco degli alunni della classe coinvolta nel caso confermato, e l’elenco dei  
docenti che hanno insegnato nella classe in cui si e verificato il caso confermato,  

2. fornirà elementi per la ricostruzione dei contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della comparsa  
dei sintomi e quelli avvenuti nei 14 giorni successivi alla comparsa dei sintomi (per i casi  
asintomatici,  le 48 ore precedenti al campione che ha portato alla diagnosi e i 14 giorni successivi  
alla diagnosi)

3. indicherà eventuali alunni/operatori scolastici con fragilità; 
4. fornirà eventuali elenchi di operatori scolastici e/o alunni assenti. 



La valutazione dello stato di contatto stretto e di competenza della ASL. Se un alunno/operatore scolastico  
risulta positivo a COVID-19, l'ufficio competente valuterà la necessità di quarantena agli alunni e ai docenti  
della stessa classe che si configurino come contatti stretti. 

La chiusura di una scuola o parte della stessa dovrà essere valutata dal Dipartimento ASL in base al numero  
di casi confermati e di eventuali cluster e del livello di circolazione del virus all’interno della comunità. 

Come specificato dal Rapporto ISS n. 58/2020, un singolo caso confermato in una scuola non dovrebbe 
determinarne la chiusura, soprattutto se la trasmissione nella comunità non e elevata. 

Il Dirigente Scolastico

Rita Micarelli

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ex art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993


