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Agli alunni e alle loro famiglie  

Al Personale Docente 

Al Personale ATA 

Al DSGA  

Ai Visitatori esterni  

All'Albo online  

Al Sito web 

 

 

DISCIPLINARE TECNICO DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

MISURE DI PREVENZIONE DEL RISCHIO COVID-19 – ANNO SCOLASTICO 2021/2022 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.Lgs. n. 81/2008; 

 

VISTA la normativa del Ministero dell’Istruzione, del Comitato Tecnico Scientifico, dell’Istituto Superiore 

di Sanità, richiamata nel precedente Disciplinare Tecnico del Dirigente Scolastico prot. n. 2162 del 

31/08/2020; 

 

VISTO il D.L. 22/04/2021 n. 25 e s.m.i.; 

 

VISTA l’Ordinanza del Ministero della Salute 22/06/2021; 

 

VISTO il D.L. 6/08/2021, n. 111; 

 

VISTO il Protocollo d’intesa per l’a.s. 2021/22 del Ministero dell’Istruzione siglato in data 14/08/2021; 

 

RITENUTO essenziale richiamare le principali disposizioni generali riguardanti le misure organizzative di 

sicurezza specifiche anti-contagio da Covid-19, fermo restando quanto previsto dal CCNL relativo al 

personale del Comparto istruzione e ricerca e dalle norme sull’autonomia delle singole istituzioni 

scolastiche;  

 

TENUTO CONTO che il Covid-19 rappresenta attualmente un rischio biologico per il quale occorre adottare 

misure organizzative che seguano la logica della precauzione ed attuino le prescrizioni del legislatore e le 

indicazioni dell’Autorità sanitaria; 

 

VISTO il Protocollo anti – contagio per le attività didattiche 2021/22 predisposto dal RSPP prot. n. 4593 del 

7/09/2021; 

 

DISPONE 

 

1. PREMESSA 

Il presente documento ha lo scopo di dare attuazione alle indicazioni fornite dal Ministero e dalle Autorità 

sanitarie stabilite a livello nazionale per la ripresa delle varie attività didattiche, secondo le specificità e le 

singole esigenze connesse alla peculiarità e alle esigenze dell’Istituto, per l’organizzazione delle attività e 

l’ottimizzazione delle risorse disponibili, al fine di tutelare la salute delle persone presenti all’interno dei 
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plessi scolastici e garantire la salubrità degli ambienti. 

Con il presente documento il Dirigente Scolastico informa tutte le componenti scolastiche e tutti gli 

interessati sulle regole fondamentali di igiene che devono essere adottate in tutti gli ambienti della scuola per 

fronteggiare l’emergenza causata dal Covid 19. 

Sulla base dei risultati della gestione scolastica dell’emergenza già attuata in questo Istituto nell’ anno 

scolastico 2021/22, le azioni di prevenzione e riduzione del rischio biologico da Covid 19 continueranno ad 

essere adottate in linea generale con le stesse modalità messe in atto nel precedente anno scolastico. Restano 

quindi valide le principali misure di prevenzione: disinfezione delle mani, uso delle mascherine, 

distanziamento per quanto possibile e frequente areazione dei locali. Rispetto al precedente anno scolastico, 

pertanto, non sono previste significative modifiche. Viene meno l’obbligatorietà del distanziamento di 

almeno un metro tra le rime boccali 

tra gli alunni e dei due metri tra docente e alunni, che tuttavia permane come raccomandazione ed è 

auspicabile quando possibile. 

 

 

2. CERTIFICAZIONE VERDE (GREEN PASS) 

Per l’accesso a scuola del personale scolastico è necessario il possesso di certificazione verde rilasciata a 

seguito di vaccinazione, di certificato di guarigione valido oppure di tampone effettuato non prima di 48 ore, 

ai sensi del D.L. 6 agosto 2021. Il personale è tenuto a verificare la validità della certificazione senza la quale 

non sarà possibile, in nessun caso, accedere ai locali della scuola. Tale norma fa riferimento unicamente al 

personale scolastico. 

 

 

3. PRINCIPALI MISURE DI PREVENZIONE 

 

Dispositivi di prevenzione individuale 

Gli alunni e il personale dovranno indossare la mascherina chirurgica in ogni momento all’interno della 

scuola, togliendola unicamente per bere o mangiare o per l’attività sportiva. La mascherina dovrà essere 

indossata anche durante le lezioni e in presenza di distanziamento e dovrà essere cambiata ogni 4 ore; unica 

eccezione a questa prescrizione è costituita dall’eventualità in cui tutta la classe, compreso il personale 

docente, sia dotata di certificazione verde o di certificato di guarigione validi. Sono esclusi dall’obbligo i 

bambini di età inferiore ai sei anni, i soggetti con patologie o diversabilità incompatibili con l'uso dei predetti 

dispositivi e gli alunni nello svolgimento delle attività sportive. Le mascherine saranno consegnate dalla 

scuola sulla base delle risorse a disposizione, in numero sufficiente a coprire le ore di permanenza a scuola. È 

vietato l’uso di mascherine con valvola in tutti gli ambienti. In caso di rifiuto alla sostituzione, dovrà essere 

indossata una seconda mascherina chirurgica fornita dalla scuola a coprire la valvola. Nello svolgimento 

delle pulizie andranno indossati anche guanti monouso o da lavoro, purché personali e indossati previa 

disinfezione delle mani. Anche in caso di prestazioni di primo soccorso andranno indossati camice, guanti, 

mascherina, occhiali o visiera schermante. Va tenuto a diposizione di alunni e personale un adeguato numero 

di confezioni di soluzione per la disinfezione periodica delle mani con prodotti a base alcolica (al 70% di 

alcol); i dispenser vanno comunque collocati presso ognuno degli ingressi, in palestra, in aula magna. 

Rimane previsto un ambiente (“Stanza Covid”) per la prima accoglienza di persone con sintomi influenzali. 

L’ambiente andrà dotato di cassetta di primo soccorso, mascherine chirurgiche e anche alcune FFP2. Non è 

previsto l’uso delle mascherine all’aperto; tuttavia ne è obbligatorio l‘uso durante l’ingresso, l’uscita e la 

ricreazione all’aperto.  

 

Areazione dei locali  

È di fondamentale importanza garantire il ricambio d’aria. L’areazione dei locali deve essere, se possibile, 

continua. Aprendo porzioni limitate di finestratura e facendo riscontro con la porta si genera un ricambio 

d’aria sufficiente ad abbassare notevolmente il rischio di contagio. Alternativamente l’attività didattica va 

interrotta periodicamente per consentire l’arieggiamento degli ambienti; ovviamente il livello di areazione 

cambia a seconda delle dimensioni e dell’affollamento dell’area, delle condizioni climatiche, della superficie 

e del tipo di infissi e pertanto non esistono indicazioni normative, tuttavia è necessario dissipare eventuali 

concentrazioni di aerosol aprendo le finestre più volte all’ora nelle aule, almeno una o due volte all’ora negli 

uffici. Gli eventuali dispositivi di purificazione dell’aria, anche se adeguati alla metratura del locale in cui 

sono installati, costituiscono solo integrazione e non sostituzione dell’areazione meccanica naturale. 



 

Distanziamento  

L’attuale normativa prevede che sia rispettato un metro di distanza tra gli alunni e il personale di ufficio e 

due metri tra il docente e gli alunni quando possibile. In palestra è previsto un distanziamento di due metri. È 

ovviamente auspicabile aumentare questa distanza quando possibile. 

 

 

4. ORGANIZZAZIONE DELLE AREE DI LAVORO 

 

Ingresso e uscita  

È fatto divieto di accedere o permanere nei locali scolastici ai soggetti con sintomatologia respiratoria o 

temperatura corporea superiore a 37,5°. 

È necessario vigilare affinché non si verifichino assembramenti. A tale scopo la scuola predispone diversi 

accessi e uscite utilizzati, unitamente a scaglionamento degli orari, per ridurre al minimo il rischio di 

assembramenti.  

E’ consentito l’accesso alla scuola di un solo genitore o di persona maggiorenne delegata dai genitori o da 

chi esercita la responsabilità genitoriale, nel rispetto delle regole generali di prevenzione dal contagio, 

incluso l’uso della mascherina durante tutta la permanenza all’interno della struttura.  

È necessario il modulo di presenza da compilare agli ingressi, che dovrà essere redatto da visitatori, fornitori, 

operai e chiunque non sia tracciabile mediante registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per 

ciascuno di essi, dei dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti 

telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di permanenza. 

 

Spostamenti all’interno dell’edificio  

È necessario predisporre apposite linee divisorie al centro dei corridoi per alternare i sensi di marcia. Durante 

gli spostamenti andrà rispettato il distanziamento tra gli alunni: sia nel percorrere scale e corridoi che in caso 

di sosta è necessario mantenere la distanza di sicurezza.  

 

Aule didattiche 

La distanza tra le rime boccali degli alunni deve essere di 1 mt, sia lateralmente che davanti e dietro, quando 

possibile. Anche la distanza tra il personale docente e ausiliario a due metri dagli alunni più vicini dovrà 

essere applicata qualora l’aula disponga di spazio a sufficienza. I passaggi centrali avranno possibilmente 

una larghezza di almeno 60 cm. Visto che il distanziamento dovrà essere quello massimo possibile, i 

collaboratori scolastici potranno opportunamente segnare sul pavimento la posizione corretta delle sedie o 

dei banchi con nastro adesivo/telato, in modo da facilitare il lavoro di ripristino dopo ogni eventuale 

spostamento per le pulizie. È opportuna la pulizia periodica di cattedra, banchi, sedie, maniglie: la pulizia 

può essere fatta anche dagli alunni, ognuno per il proprio banco, utilizzando un comune detergente atossico. 

Il personale docente disinfetterà le superfici di contatto prima di iniziare la lezione e ad ogni cambio. A tale 

scopo ogni aula dovrà essere dotata del detergente disinfettante e di pezzi di stoffa/carta, già forniti dalla 

scuola. Tutte le attrezzature didattiche devono essere periodicamente pulite. Per gli alunni sotto i sei anni 

rimane la raccomandazione di organizzare piccoli gruppi di lavoro stabili. 

 

Aule attrezzate 

Per i laboratori e le aule attrezzate, qualora non sia possibile mantenere il distanziamento, sarà necessario 

vigilare sulle modalità di svolgimento delle attività didattiche, specie nel caso di postazioni di lavoro non 

fisse (ad esempio allievi che operano in piedi, di fronte a banconi, pannelli attrezzati, ecc.). Prima 

dell’accesso di nuove classi i laboratori andranno disinfettati adeguatamente. Le attrezzature verranno pulite 

periodicamente. Attività di canto e strumenti a fiato dovranno comunque prevedere un distanziamento 

maggiore di quello stabilito. 

 

Servizi igienici  

La sorveglianza dei servizi igienici e la disinfezione periodica di tutte le superfici che possono essere toccate 

al loro interno è garantita dal personale ausiliario.  E’ vietato l’accesso contemporaneo, anche negli 

antibagni, di più di tre alunni per volta. Inoltre, le finestre devono rimanere sempre aperte; il personale 

ausiliario non dimenticherà di chiuderle al termine del servizio.  

 



 

Palestra  

Per le attività di educazione fisica da svolgersi in palestra sarà garantito un distanziamento interpersonale tra 

gli alunni di almeno 2 m ed altrettanto tra gli alunni e il docente, privilegiando le attività fisiche sportive 

individuali che lo permettono. Durante l’attività sportiva non deve essere indossata la mascherina. Non sono 

permesse attività che causino assembramenti nemmeno nelle aree sportive all’aperto. Tutte le attrezzature, 

comprese le spalliere e i tappeti, andranno pulite prima e dopo l’utilizzo con detergente neutro, anche dagli 

stessi alunni. Il collaboratore scolastico incaricato provvederà al rifornimento di disinfettante ad uso dei 

docenti nelle palestre. I docenti si preoccuperanno dell’adeguata areazione dell’ambiente; resta comunque 

interdetto nelle palestre l’utilizzo degli impianti di areazione. Gli spogliatoi annessi alla palestra, così come i 

servizi igienici, dovranno essere utilizzati su turni ben definiti dai docenti, in maniera da evitare 

assembramenti.  

 

Spazi comuni  

Qualora gli spazi comuni (corridoi/atri, aree di accesso, ecc.) fossero occupati per la didattica in postazioni 

fisse (tavoli da lavoro o sedie) o temporanee, sarà necessario lasciare un passaggio di almeno 1.20 mt verso 

le vie di fuga. Queste ultime devono essere sempre mantenute sgombre. Anche negli spazi comuni deve 

essere garantita l’areazione continua.  

Sarà necessaria la vigilanza dei bagni da parte dei collaboratori di piano affinché sia garantito l’utilizzo da 

parte di una o due persone alla volta e il distanziamento degli alunni che attendono in fila. 

 

Ascensore  

L’ascensore può essere utilizzato da una persona alla volta, fatta eccezione per i minori da accompagnare. È 

fatto obbligo di disinfezione delle mani prima dell’utilizzo della pulsantiera dell’ascensore. I collaboratori 

scolastici preposti alla pulizia degli ascensori predisporranno accanto alla porta dell’ascensore un ripiano su 

cui porre un flacone di detergente disinfettante. 

 

Intervallo tra le lezioni 

Che la ricreazione sia svolta in classe oppure all’aperto, è necessario vigilare affinché si evitino 

assembramenti. È comunque obbligatorio l’uso della mascherina. All’inizio e alla fine della ricreazione tutti 

dovranno disinfettare le mani. 

 

Uffici, VDT, riunioni  

È fatto obbligo di utilizzo della mascherina. Deve essere garantito il distanziamento di un metro. Non sono 

ammesse più di quattro persone presenti contemporaneamente nei singoli locali. Il telefono da scrivania è da 

considerarsi ad uso personale sino alla disinfezione: non sarà permesso rispondere ad altri apparecchi nel 

corso della giornata lavorativa e non prima di un’adeguata pulizia. I condizionatori dovranno essere 

opportunamente e periodicamente sanificati; è obbligatorio il ricambio d’aria frequente in tutti gli ambienti 

occupati da persone, anche in presenza di impianti di areazione. Il personale provvederà in prima persona 

alla disinfezione di schermi, tastiere e altre attrezzature utilizzate al termine di ogni giornata lavorativa. In 

caso di utilizzo di VDT condiviso, ad esempio in sala docenti, è obbligatorio la disinfezione delle mani prima 

di ogni utilizzo e la pulizia di schermo e tastiere al termine del lavoro. A tal fine il collaboratore scolastico 

incaricato provvederà a porre un flacone di disinfettante e un panno a disposizione dei docenti. Le riunioni 

collegiali svolte in presenza andranno comunque svolte con mascherina e adeguata distanza tra i partecipanti, 

anche sfruttando spazi all’aperto, se il clima lo consente.  

Fino al 31/12/2021 e comunque fino al termine dell’emergenza, i colloqui dell’utenza con il personale 

docente si svolgeranno preferibilmente a distanza; essi potranno accedere nei locali della scuola solo previo 

appuntamento e ad orari prefissati che scongiurino il rischio di assembramenti. 

L’utenza sarà ricevuta dagli uffici, ad esempio per il ritiro di documentazione, unicamente presso l’apposito 

sportello dell’ufficio didattico. 

 

 

5. GESTIONE DELL’EMERGENZA 

 

Incendio 

Sono momentaneamente sospese le simulazioni antincendio; le modalità di ripresa seguiranno le necessità 



dell’istituto e l’andamento della curva epidemiologica. 

Non è stato ritenuto opportuno variare il piano di esodo: in caso di allarme dovrà essere effettuato l’esodo 

abituale indicato nella planimetria esposta e nel Piano di Emergenza e recuperare il distanziamento solo nel 

punto di raccolta, ove possibile. 

In caso non fosse possibile mantenere il distanziamento al punto di raccolta, è fatto obbligo di tenere la 

mascherina. 

 

Emergenza sanitaria 

In caso di sintomi riconducibili al Covid 19, ovvero temperatura superiore ai 37.5, tosse, mal di gola, 

problemi respiratori ecc. la persona interessata dovrà immediatamente informare l’adulto o collega più vicino 

ed essere accompagnata da un addetto al primo soccorso o dal docente/OEPA o collaboratore scolastico nella 

stanza Covid. Qualora il soggetto sintomatico fosse un alunno bisognerà attendere il prelievo da parte della 

famiglia in sua presenza, pertanto l’ambiente dovrà essere arieggiato in permanenza di persone all’interno e 

poi pulito e sanificato.  

Per le operazioni da svolgere 

Per quanto non espressamente indicato nel presente dispositivo, valgano le indicazioni già riportate nel 

Disciplinare tecnico prot. n. 2162 del 31/08/2020 e nelle circolari Rientriamo a scuola 1 e Rientriamo a 

scuola 2 del mese di settembre 2020, presenti nella sezione “Sicurezza” della home page del sito web 

www.icviadalverme.edu.it. 

 

La corretta applicazione di queste misure costituisce una precisa responsabilità individuale e sociale; 

tutti sono pertanto chiamati ad applicare con rigore e responsabilità le indicazioni formulate, a 

protezione di sé stessi e della comunità. 

 

Roma, 08/09/2021 

 

Il Dirigente Scolastico  

Rita Micarelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ex art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993 


